
Suchen Sie noch oder finden 
Sie schon?

Verstaubte Archive, Aktenschränke und lange Reihen an Akten-

ordnern – das ist Dokumenten Management der klassischen Art. 

Mit dem digitalen Dokumentenmanagement d.3ecm von d.velop 

machen Sie Schluss damit! Dokumente, E-Mails, Rechnungen, Ver-

träge – einfach sämtliche Informationen Ihres Unternehmens oder 

Ihrer Organisation werden auf einer zentralen Plattform gespeichert. 

Dazu integriert sich das Dokumentenmanagement nahtlos in Ihre 

IT-Landschaft und Ihre verschiede-nen Systeme.

Archiv /DMS
Suchen Sie noch oder finden Sie schon?
d.3ecm



Generell
¨¨ Erstellen, Öffnen, Bearbeiten und elektronische  

	 Archivierung von Dokumenten
¨¨ Intelligentes Suchen und Finden
¨¨ Start von und Teilnahme an Workflows
¨¨ Nachverfolgen unterschiedlicher Dokument- 

	 versionen
¨¨ Recherchieren und Exportieren
¨¨ Scannen, z.B. von Eingangspost
¨¨ Versenden, Prüfen und Freigeben
¨¨ Überwachen und Abonnieren von Dokumenten
¨¨ Mobile ECM – immer präsent, auch unterwegs 

 

Minimieren Sie Ihre Aufwände durch effiziente Arbeitsabläufe bei gleichzeitiger  
Optimierung Ihrer Qualität. Profitieren Sie von uns als verlässlichen Partner mit  
umfangreicher Projekterfahrung in allen Branchen.

Sie haben Fragen? Wir sind für Sie da. 
info@soreco.ch  | T +41 (0)58 666 36 36 | www.soreco.ch

Integration
¨¨ Vollintegration in  Finanz-ERP Xpert.Line
¨¨ ERP-Integration über Schnittstellen oder  

	 Webservices
¨¨ zertifizierte SAP-Schnittstelle
¨¨ zertifizierte Microsoft-Schnittstelle – Hand  

	 in Hand mit Office und Co.
¨¨ SharePoint-Integration mittels ecspand 

 

Verwalten von AufgabenDokumente / 
Positionen

¨¨ Scannen und extrahieren von Papierdokumenten
¨¨ Prozesslösungen wie Xpert.APF – Rechnungs- 

	 eingangsprozess integriert
¨¨ Vertragsverwaltung – Personalakte –  

	 Personaldossier – eMail Management
¨¨ Revisionssichere elektronische Archivierung  

	 unter Berücksichtigung von:
•		 Ordnungsmässigkeit 
•		 Vollständigkeit 
•		 Schutz vor Veränderung und Verfälschung 
•		 Sicherung vor Verlust 
•		 Nutzung nur durch Berechtigte 
•		 Einhaltung der Aufbewahrungsfristen 
•		 Dokumentation des Verfahrens 
•		 Nachvollziehbarkeit 
•		 Prüfbarkeit


